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1. Lična karta organizacije u kojoj je obavljena stručna praksa

U ovoj sekciji student opisuje organizaciju u kojoj je obavio praksu. Ovaj opis ne bi trebao biti duži od A4 stranice. 
Ukoliko delatnost organizacije nije u oblasti računarstva i informatike (proizvodnja softvera, hardvera), opisati kako su računarstvo i informatika uključena u organizaciju (egzistencija informacionog sistema u proizvodnji, upravi, istraživanju, obezbeđenju, transportu; egzistencija sopstvenog IT sektora/službe sa kratkim opisnom njihovih aktivnosti; i slično).

Opisati sektor(e)/odeljenje(a) u kome je(su) obavljena stručna praksa kroz konkretne poslove/zadatke koji se tamo obavljaju. 
2. Aktivnosti na stručnoj praksi
U ovoj sekciji student hronološki opisuje aktivnosti (zadatke, poslove) koje je sprovodio tokom boravka u organizaciji. Ukoliko smatra da će biti preglednije, student može svaku aktivnost opisati u posebnim podsekcijama numerisanim sa 2.1, 2.2 ...
Svaka aktivnost treba biti opisana sa jasno datim ciljem aktivnosti i tokom podaktivnosti koji je doveo do tog cilja. Pri opisu, navesti softversko/hardverske tehnologije i metodologije koje su bile korištene. Sve aktivnosti koje je student samostalno obavio, potrebno je posebno naglasiti. Ohrabruje se uključivanje šema, slika, dijagrama, tabela, listinga, dokumenata organizacije i sličnih mehanizama koji će opis učiniti jasnijim. 
Ova sekcija mora da sadrži opise svih aktivnosti u koje je student bio uključen tokom boravka u organizaciji bez obzira da li je aktivnost obavio samostalno, ili je aktivno (pasivno) pratio. Broj aktivnosti ne mora biti jednak broju radnih dana provedenih u organizaciji. 
3. Zaključak

Ovde se očekuje da student iznese svoje utiske posle obavljene stručne prakse: ispunjenost očekivanja, koliko su stečeno znanje i veštine sa fakulteta bili primenljivi u aktivnostima na stručnoj praksi, koja su znanja i veštine nedostajali, kao i sva iskustva koja smatra interesantnim. 

Naredni tekst se mora naći na memorandumu organizacije u kojoj je obavljena stručna praksa, i mora  biti potpisan i overen od strane odgovornog lica organizacije, a potom predat skupa sa Izveštajem.
POTVRDA O OBAVLJENOJ STRUČNOJ PRAKSI
kojom se potvrđuje da je prezime i ime studenta, student Fakulteta tehničkih nauka u Novom Sadu, obavio u našoj organizaciji stručnu praksu u trajanju od deset radnih dana u periodu od 6.6.2010 do 6.6.2010.

U par rečenica opisati studenta i njegov angažman u vašoj organizaciji.
Na osnovu navedenog, angažman studenta prezime i ime studenta ocenjujem odličan ili vrlodobar ili dobar ili nezadovoljavajući.
Ovlašćeno lice,
_____________________________

prezime i ime

funkcija

kontakt telefon
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